BM.0050.4.2022
Zarzadzenie Nr 4/2022
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 4 stycznia 2022 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadan publicznych w 2022 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U.z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.), art. 4 ust. 1 pkt 15 art. 5 ust. 2 pkt 1 oraz art. 13 ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu wypoczynku dzieci
I mtodziezy (edukacyjna opieka wychowawcza).

§ 2. 1. Zlecenie realizacji zadan publicznych nastapi w formie wsparcia wykonania zadania
publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji.
2. Tre$¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Informacj¢ o ogloszeniu konkursu publikuje si¢ poprzez jej umieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kobytka www.bip.kobylka.pl;
2) na tablicy ogtoszen Urzgdu Miasta Kobytka;

3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Kobytka www.kobylka.pl.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Os$wiaty, Sportu i Spraw
Spoltecznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.






Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2022
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 4 stycznia 2022 .
OGLOSZENIE

Burmistrz Miasta Kobytka na podstawie projektu budzetu Miasta Kobytka na 2022 rok ogtasza
otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2022 r. z nast¢pujacego zakresu:

a) WYPOCZYNEK DZIECI I MLODZIEZY (EDUKACYJNA OPIEKA WYCHOWAWCZA)

Planowana wysoko$¢ dotacji dla zakresu jest prognozowana, a ostateczny limit wydatkow zostanie
okreslony w uchwale budzetowej Miasta Kobytka na 2022 rok.

Zlecenie realizacji zadan publicznych nastagpi w formie wsparcia wykonania zadania publicznego
wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji. Adresatami zadania mogg by¢
wylacznie mieszkancy Miasta Kobytka. Oferent zobowigzany jest do wskazania planowanej liczby
uczestnikoOw zadania.

I. Nazwy zadan szczegélowych, warunki, terminy realizacji zadan publicznych oraz wysoko$é
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadan w nizej wymienionym zakresie:

WYPOCZYNEK DZIECI I MLODZIEZY (EDUKACYJNA OPIEKA WYCHOWAWCZA)
1) Organizacja wypoczynku dzieci i mlodziezy w formie wyjazdowej;
2) Organizacja czasu wolnego dzieci i mlodziezy w formie stacjonarne;j.

Wysokos¢ srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania: 44.210,00 zl.

Termin realizacji zadan publicznych: 31.01.2022 r. - 31.08.2022 r.

1. Przyjmuje si¢, ze "dzieci i mlodziez" jako odbiorcy zadania publicznego to grupa odbiorcow
w wieku od 6 lat do ukonczenia szkoty ponadpodstawowej. W przypadku uczestnikow petnoletnich
bedacych uczniami szkoty ponadpodstawowej oferent moze by¢ wezwany do okazania aktualnej
legitymacji szkolnej.

2. Dofinansowanie mozna wykorzysta¢ tylko, gdy placowka wypoczynku (kolonie, oboz, itp.) zostala
zarejestrowana we wlasciwym dla miejsca siedziby organizatora Kuratorium Os$wiaty.

3. W przypadku organizacji wypoczynku dzieci i mtodziezy wybrani w drodze konkursu oferenci
zobowigzani sg do dotgczenia kopii zaswiadczenia o zgloszeniu wypoczynku, wydanego przez
kuratora o$wiaty, wlasciwego ze wzgledu na miejsce siedziby lub zamieszkania organizatora
wypoczynku oraz dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje osob kierujacych wypoczynkiem
I wychowawcow do sprawozdania.

4. Oferent ubiegajacy si¢ o dotacje z budzetu Miasta Kobytka w ramach wsparcia wykonywania
zadania publicznego w sktadanych ofertach winien skalkulowaé¢ budzet zadania tak, aby nie
przekroczy¢ 60% dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego.

5. Srodki pochodzace z dotacji winny byé przeznaczone wylacznie na opieke wychowawcow,
zakwaterowanie, wyzywienie oraz transport uczestnikOw zadania publicznego bedacych
mieszkancami Miasta Kobylka.

Oczekiwane rezultaty zadania np.:
e liczba spotkan,
e liczba zaj¢¢, programéw, akcji,
e liczba uczestnikow.

Il. Pozostale warunki realizacji zadan publicznych.
1. Dopuszcza si¢ pobieranie oplat od uczestnikow zadania.




. W ofercie nalezy wskaza¢ szczegotowy sposob rekrutacji uczestnikow zadania oraz przestawienie

planu pracy w formie zdalnej, na wypadek takiej koniecznosci epidemiczne;.

. Oferent realizujacy zadanie powinien posiada¢ niezbedne warunki i doswiadczenie w realizacji

zadan o podobnym charakterze, w szczegolnosci: kadre - specjalistow o kwalifikacjach
potwierdzonych dokumentami oraz dokumentacje potwierdzajaca doswiadczenie i rzetelng jako$é
wykonania danego typu zadan.

. Zadanie powinno by¢ rozpoczete i zakonczone w 2022 roku. Wydatki ze srodkéw dotacji nie moga

by¢ poniesione przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zadania publicznego.

. Zadanie powinno by¢ tak zaplanowane i realizowane aby odbiorcami dziatan, podmiotami byli

wylacznie mieszkancy Miasta Kobyltka.

. Zadania winny by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie z zawartymi umowami oraz

Z obowigzujacymi standardami i przepisami, w szczegdlnosci przepisami o ochronie danych
osobowych, ustawy prawo zamdwien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.

. Realizacja zadania publicznego ma stuzy¢ minimalizowaniu 1 rozwigzywaniu problemow

spotecznych zawartych w Strategii Rozwigzywania Problemow Spolecznych dla miasta Kobytka
przyjetej UCHWALA NR XXXII/263/2020 z dnia 21 grudnia 2020 roku w sprawie przyjecia
Strategii Rozwiazywania Problemow Spotecznych Miasta Kobylka na lata 2021 — 2026.

111. ObowiazKki oferenta wynikajace z realizacji zadania.

1.

2.

Koszty osobowe zwigzane z wynagrodzeniami moga stanowi¢ maksymalnie 80% dotacji, przy
czym koszty obstugi administracyjnej realizacji zadania moga stanowi¢ maksymalnie 15% dotacji.
Koszty dotyczace wynagrodzenia osob zaangazowanych w realizacj¢ zadania (takze obstugi
administracyjnej, w tym obshugi ksiggowej) musza by¢ opisane i uzasadnione w ofercie poprzez:
podanie liczby tych osob, okreslenie ich zakresu zadan i wskazanie dla kazdej z nich stawki
godzinowej za realizacj¢ zadania.

Dopuszcza si¢ ewentualne zmiany okre$lone zawartymi w trakcie trwania umowy - aneksami,
polegajace na przesuni¢ciach wydatkéw pomiedzy pozycjami kosztowymi, ktére nie prowadza do
zmiany kwoty dotacji, jak rowniez nie zmienig rzeczowego charakteru zadania. Ewentualne
zmiany nalezy wprowadza¢ na biezaco w trakcie realizacji zadania, przed wydatkowaniem tych
srodkow. Obowigzek aneksowania nie dotyczy sytuacji, w ktorej nastapito zwigkszenie lub
zmniejszenie wydatkow w danej pozycji kosztorysowej do 20 % wartosci udzielonej dotacji.

Dopuszcza si¢ dopisywania kolejnych rodzajow kosztéw w ofercie, na podstawie ktorej Oferent
otrzymatl dotacje tylko 1 wylacznie po uprzednim zgtoszeniu w formie pisemnej 1 uzyskaniu zgody
Zleceniodawcy. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany kosztorys zadania
po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany wymagaja aneksu do umowy.
Wprowadzony koszt nie moze by¢ podstawa do zwigkszenia wysokos$ci dotacji i finansowany
moze by¢ tylko i wylacznie poprzez zmniejszenie innego kosztu finansowanego z dotacji lub
ze srodkow wiasnych.

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu
realizacji zadania. Zmiany wymagaja zgloszenia w formie pisemnej 1 uzyskania zgody
Zleceniodawcy. Zgloszone zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego. Oferent
zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan/harmonogramu po uzyskaniu zgody
na wprowadzenie zmian. Zmiany nie wymagaja aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow
realizacji zadania publicznego. Zmiany do wysokosci 20 % okre$lonych liczbowo rezultatow nie
wymagaja dziatan. Zmiany powyzej 20 % poszczegdlnych zatoZzonych rezultatow wymagaja
zgody Miasta, poprzedzonej pisemng informacja od organizacji, oraz aneksu do umowy.



7.

8.

9.
10

11.

12.

13.

Naruszenie postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1 1 4, uwaza si¢ za pobranie cz¢sci dotacji
W nadmiernej wysokosci.
Srodki finansowe dotyczace realizacji zadania nie moga byé przeznaczone na:
1) optacenie kosztow statych dziatalnosci oferenta realizujagcego zadanie;
2) pokrycie kosztow utrzymania biura organizacji starajgcej si¢ o przyznanie dotacji;
3) pokrycie kosztow wydatkdéw na wynagrodzenia pracownikow niezaangazowanych w realizacje
zadania;
4) optacenie ustug telefonicznych zaro6wno telefonii stacjonarnej jak i komorkowej;
5) zakup sprze¢tu, wyposazenia i akcesoriow bezposrednio niezwigzanych z realizacjg zadania.
Oswiadczenie uczestnikoOw niepelnoletnich sktadajg rodzice/ prawni opiekunowie.

. Oferent, ktéry otrzyma dotacje jest administratorem danych osobowych uczestnikéw zadania.

Oswiadczenia, o ktorych mowa powyzej nalezy przedstawi¢ jedynie do wgladu dla pracownikow
Wydzialu Os$wiaty, Sportu i1 Spraw Spotecznych Urzgedu Miasta Kobytka. Nastepnie
przechowywa¢ z dokumentacjg realizacji zadania publicznego z zachowaniem przepisoéw ochrony
danych osobowych.

Oferent, ktory otrzyma dotacj¢ na realizacje zadania, jest zobowigzany zamiesci¢c w sposob
czytelny informacj¢ o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Miasto Kobytka
W nastepujacym brzmieniu: ,,Zadanie (nazwa zadania)” jest realizowane dzigki dofinansowaniu ze
srodkow Miasta Kobytka”, w wydawanych przez siebie, wramach zadania, publikacjach,
materiatach informacyjnych, promocyjnych i reklamowych, poprzez media, w tym na swojej
stronie internetowej, jak rowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu
jego realizacji tablice, a takze poprzez ustng informacj¢ kierowang do odbiorcow. Miasto Kobytka
moze zobowigza¢ oferenta wybranego w drodze otwartego konkursu ofert do przedstawienia
wszelkich informacji promocyjnych dotyczacych zadania publicznego, dotowanego ze srodkdéw
Miasta Kobylka.

Miasto Kobylka zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji harmonograméw i kosztoryséw zadania
publicznego z oferentami, ktorzy otrzymali dofinansowanie.

W trakcie realizacji zadania, w ramach prowadzonego nadzoru merytorycznego, zwraca
sie szczegdlng uwage na:

1) realizowanie zadan merytorycznych zgodnie z przyjetymi programami,

2) wykorzystywanie przyznawanych kwot dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

3) prawidtowe, rzetelne oraz terminowe sporzadzanie rozliczen finansowych i sprawozdan

merytorycznych;
4) oszczedne i celowe wydatkowanie przyznanych srodkoéw finansowych;
5) kwalifikacje osob, przy udziale ktorych podmiot ma realizowac zadanie.

1VV. Warunki skladania ofert.

1.

Oferty realizacji zadania publicznego moga sktada¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty
okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, ktore
w ramach swoich zadan statutowych prowadza dziatania okre§lone w niniejszym ogloszeniu.

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie oferty zgodnej ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2057). Oferta jest sktadana zar6wno w wersji elektronicznej jak i papierowe;.

Oferty nalezy sktada¢ poprzez generator ofert konkursowych w serwisie Witkac.pl, dostepny
na stronie www.kobylka.pl. oraz w wersji papierowej. Procedura uzyskania dostepu do generatora,
przygotowania i ztozenia oferty opisana zostata w instrukcji.


https://witkac.pl/content/instrukcje/2.instrukcja-tworzenia-konta-10-2016.pdf

4.

5.

6.

=

4,

Generator ofert konkursowych uniemozliwia edycje lub wycofanie oferty po jej ztozeniu.
W przypadku checi wycofania oferty ztozonej w generatorze (przed uptywem terminu sktadania
ofert), nalezy dostarczy¢ do Urzedu Miasta Kobylka ul. Wolominska 1, 05-230 Kobyika
o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki w wersji papierowe;:

1) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego obowigzku)
lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta 1 umocowanie 0sOb
go reprezentujacych, potwierdzony z zgodno$¢ z oryginatem i1 podpisem oséb uprawnionych;

2) Kopi¢ umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem — w przypadku gdy
oferent jest spotkag prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

3) Pelomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji — w przypadku gdy ofert¢ podpisaty osoby
inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie z rejestrem;

4) na etapie rozpatrywania ofert, oferent moze zosta¢ poproszony o przedtozenie dodatkowych
zatgcznikow.

W ofercie powinno by¢ wyraznie wyszczegdlnione podstawowe konto bankowe organizacji oraz

wyraznie podany numer telefonu komoérkowego do bezposredniego kontaktu z osoba

odpowiedzialng za realizacje zadania oraz dane kontaktowe (adres do korespondencji, nr tel.
kontaktowego) do osoby odpowiedzialnej za sprawy administracyjno — ksiegowe.

W trakcie oceny formalnej lub merytorycznej oferty oferent moze zosta¢ zobowigzany

do przedstawienia:

1) sprawozdania merytorycznego za rok 2020 lub w przypadku krotszej dziatalnosci, za okres

od dnia rejestracji do dnia ztozenia oferty;

2) sprawozdania finansowego za ostatni zamkniety rok budzetowy, sporzadzanego na podstawie
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217) sktadajace
si¢ ztrzech elementéw: bilansu, rachunku wynikéw lub rachunku zyskéw 1 strat oraz
informacji dodatkowej lub oswiadczenia dla podmiotow kosScielnych o braku koniecznosci
sporzadzania sprawozdania finansowego, stanowigce zatacznik Nr 1 do niniejszego ogloszenia.

Ztozenie oferty w inny sposob niz za pomocg elektronicznego systemu naboru wnioskow lub

zlozenie jedynie potwierdzenia ztozenia oferty (PZO), brak oferty w formie papierowej, badz

ztozenie jej po terminie, spowoduje odrzucenie z przyczyn formalnych.

Termin i warunki skladania ofert.
Oferty nalezy sklada¢ do dnia 25 stycznia 2022 r.
Oferte podpisang prze osoby upowaznione do reprezentowania oferenta nalezy dostarczy¢
do Kancelarii Urzedu Miasta Kobytka (pok. 5) ul. Wotominska 1, 05- 230 Kobytka lub za
posrednictwem poczty. Liczy si¢ data wptywu do Kancelarii Urzedu Miasta Kobylka.
Oferty przyjmowane s3 w zamknigtych kopertach opisanych w nastgpujacy sposob:
— nazwa i adres organizacji;
— nazwa zakresu zadania publicznego;
— nazwa zadania szczegdlowego;
— z dopiskiem ,,KONKURS OFERT Z ZAKRESU .............c..ccovin. — (nazwa zadania
szczegotowego)".
Oferty, ktore wptyng do urzedu po wyznaczonym terminie, pozostang bez rozpatrzenia.

V1. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert, termin dokonania wyboru ofert oraz zasady

przyznawania dotacji.

1. Z1ozenie oferty nie gwarantuje przyznania dotacji.
2. Postgpowanie w sprawie przyznania dotacji odbywa¢ si¢ bedzie przy uwzglednieniu zasad

okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pozn. zm.).



3. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje co najmniej dwoch upowaznionych przez Burmistrza
Miasta Kobytka pracownikow.

4. Merytorycznie rozpatrywane beda wytacznie oferty kompletne 1 prawidlowe, zlozone wedlug
obowigzujacego w dniu skladania oferty wzoru, w terminie okreslonym w ogloszeniu
konkursowym. Za prawidlowe sporzadzenie oferty odpowiada oferent.

5. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmie Burmistrz Miasta Kobytka na podstawie
protokotu komisji konkursowej oraz oceny oferty zgodnie z kryteriami wskazanymi w art. 15 ust. 1
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie w terminie 30 dni od ostatniego dnia
sktadania ofert w formie Zarzadzenia. Ogloszenie o wynikach konkursu zostanie umieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kobytka www.bip.kobylka.pl, na stronie
internetowe] www.kobylka.pl (w zaktadce Organizacje pozarzadowe) oraz na tablicach ogloszen
Urzedu Miasta Kobylka.

6. Do Zarzadzenia Burmistrza w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie ma zastosowania tryb
odwotawczy.

7. Zarzadzenie Burmistrza Miasta Kobylka w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert
i udzielenia dotacji jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy z oferentem (Zleceniobiorcg),
ktorego oferta zostata wybrana do realizacji zadania. Oferenci zostang powiadomieni listownie
0 przyznaniu lub o nieudzieleniu dotacji.

8. Wybor oferty nie oznacza przyznania dotacji w wysoko$ci wnioskowane;.

9. W przypadku otrzymania nizszej, niz wnioskowana kwota dotacji, oferent zobowigzany jest
w ciggu 7 dni od dnia wydania Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kobytka w sprawie rozstrzygnigcia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych i wysoko$ci przyznanej dotacji,
do przedtozenia korekty kosztorysu, a takze w razie takiej konieczno$ci - zaktualizowanego
harmonogramu zadania.

10. Przyznana dotacja moze by¢ wykorzystana wylacznie na realizacj¢ merytorycznych zadan
zawartych w ofercie bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania.

11. Szczegotowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadah regulowac bedzie
umowa pomiedzy Miastem, a oferentem wybranym w wyniku konkursu ofert.

Informacja, o ktorej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie o zrealizowanych przez Burmistrza Miasta Kobytka w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Zakres zadan publicznych 2021 2022
WYPOCZYNEK DZIECI I MLODZIEZY
(EDUKACYJINA OPIEKA WYCHOWAWCZA 44 776,99 zt 130.000 zt

Informacje dotyczace konkursu mozna uzyska¢ osobiscie w pokoju nr 12 Urzedu Miasta
Kobytka w Wydziale Oswiaty, Sportu i Spraw Spotecznych przy ul. Wotominskiej 1 oraz telefonicznie
pod numerem tel. (22) 760 - 70 —40 lub elektronicznie: patrycja.lakus@kobylka.pl



http://www.bip.kobylka.pl/
http://www.bip.kobylka.pl/
http://www.bip.kobylka.pl/
mailto:patrycja.lakus@kobylka.pl

Zatacznik nr 1 do ogloszenia

.......................................... Kobytka, dnia .................
pieczatka oferenta (nazwa i adres)

Urzad Miasta Kobylka
ul. Wolominska 1
05-230 Kobytka

OSWIADCZENIE DLA PODMIOTOW KOSCIELNYCH O BRAKU KONIECZNOSCI
SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Niniejszym, oswiadczam, ze

nazwa i adres koscielnej osoby prawnej

nie jest organizacja pozytku publicznego oraz nie prowadzi dzialalno$ci gospodarczej,
w zwigzku z czym, na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania (Dz. U. z 2017 r. poz. 1153) i art. 17 ust. 1 pkt 4a ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych (Dz. U. z 2019 poz. 865 z pdzn.
zm.) nie ma obowigzku prowadzenia dokumentacji wymaganej przez przepisy prawa
podatkowego, a w konsekwencji sporzgdzania sprawozdan finansowych.

pieczatka i czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie



