Regulamin zapytania ofertowego

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019r. poz. 1843)

|. Zamawiajacy:

Nazwa: MIASTO KOBYLKA

kod, miejscowos$¢: 05-230 KOBYLKA

ulica: WOLOMINSKA 1

NIP: 1251332390

REGON: 013269663

strona: http://www.kobylka.pl http://www.bip.kobylka.pl
e-mail: urzad@kobylka.pl

I1. Nazwa zadania:

Ochrona fizyczna i techniczna obiektow i mienia
na terenie Miasta Kobylka

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug ochrony fizycznej i technicznej obiektow i mienia
Miasta Kobytka.

PODSTAWOWY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2. Prace wchodzace w zakres przedmiotu zamowienia:
- ochrona fizyczna w budynku Urzedu Miasta Kobytka przy ul. Wotominskiej 1,
- monitorowanie sygnatu alarmowego w budynkach Urzedu Miasta Kobytka oraz na terenie
punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych (PSZOK) przy ul. Lokietka 80.

3. Ochrona fizyczna wykonywana bedzie przez jednego licencjonowanego pracownika ochrony na
terenie obiektu Urzedu Miasta Kobylka przy ul. Wotominskiej 1 od poniedziatku do pigtku (w dni
pracy urzedu) w godzinach:

poniedziatek: od godz. 19.00
wtorek — czwartek: od godz. 16.00
piatek: od godz. 14.00

do opuszczenia budynku przez ostatniego z pracownikow jednak nie weze$niej niz: poniedziatek do
godz. 21.00 (tzn. wykonawca powinien zapewni¢ ochrong fizyczng nie krocej niz do godz. 21.00
W powyzszy dzien), wtorek — czwartek do godz. 20 (tzn. wykonawca powinien zapewni¢ ochrone
fizyczna nie krocej niz do godz. 20.00 w powyzsze dni), pigtek do godz. 19.00 (tzn. wykonawca
powinien zapewni¢ ochrong fizyczng nie krocej niz do godz. 19.00 w powyzszy dzien),

4. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy w szczegolnosci:
1) czuwanie i reagowanie na wskazania centralek alarméw ppoz., gazu ziemnego, wycieku wody
(zalania), przeciwwlamaniowego;
2) prowadzenie dokumentacji zmiany;
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3) przyjmowanie kluczy od pracownikoéw po zakonczeniu dnia pracy Urzedu oraz potwierdzanie
podpisem w rejestrze wydawania i zwrotu kluczy udostgpnionym przez Zamawiajacego

4) reagowanie na sygnaly pracownikow o zagrozeniu;

5) prowadzenie niezb¢dnych dziatan zapobiegajacych przestepstwom i wykroczeniom przeciwko
mieniu oraz powstaniu szkody w tym mieniu, pozaru, zalania;

6) nie dopuszczanie do wstepu 0sob nieupowaznionych na teren chroniony;

7) monitorowanie/obserwacja (nie staly nadzoér, a jedynie zwracanie uwagi czy nie ma aktéw
wandalizmu) parkingu za Urzegdem Miasta Kobyltka (pomigdzy urzgdem a ulica Kossaka) oraz
wejscia od ul. Wotominskiej.

8) prowadzenie, wedlug zasad ustalonych z Zamawiajacym, ewidencji oséb upowaznionych do
pozostawania w obiekcie;

9) podejmowanie interwencji w przypadku wystapienia zaklocenia porzadku (ze szczegdlnym
uwzglednieniem ww. parkingu);

10) od chwili rozpoczgcia, w trakcie trwania i zakonczenia dyzuru w obiekcie nalezy dokonac
sprawdzenia stanu zabezpieczenia (zamknigcia, o$wietlenia wewngtrznego i zewnetrznego,
instalacji sanitarnych, CO, ppoz. i innych urzadzen znajdujacych si¢ w obiekcie chronionym);

11) niezwloczne powiadomienie upowaznionych pracownikow Zamawiajacego o kazdym
stwierdzonym przypadku niewlasciwego zabezpieczenia obiektu lub uszkodzeniach instalacji
i urzadzen w obiekcie;

12) dokonywanie obchodéw obiektu w czasie dyzuru z wpisami do ksigzki dyzurow oraz
zapewnienie porzadku publicznego na terenie nadzoru;

13) podejmowanie wszelkich dzialan przewidzianych i dopuszczalnych prawem w przypadku
stwierdzenia proby wlamania lub ataku na chronione mienie lub osoby.

. Ponadto wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) przestrzegania przepisow prawa (zwlaszcza przepisow BHP ippoz.) przy wykonywaniu
przedmiotu zamowienia;

2) zapewnienia swoim pracownikom ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

3) zapewnienia pracownikom wykonujacym zadania ochronne na obiekcie jednolitego ubioru
oraz identyfikatorow o0sobistych i wyposazenia niezbednego do prawidlowego wykonania
przydzielonych im zadan;

4) dbania owyglad zewnegtrzny i wlasciwego reprezentowania zamawiajacego przez
pracownikéw wykonujacych zadania ochronne;

5) nie ujawniania informacji zwigzanych z ochrona obiektu osobom postronnym;

6) kierowania si¢ zasadami etyki zawodowej;

7) zglaszania si¢ pracownikow ochrony na obiekt na 10 minut przed rozpoczeciem dyzuru;

8) przestrzegania postanowien przepisow prawnych zwigzanych z obowiazkiem zachowania
tajemnicy stuzbowej irespektowania przepisow wynikajacych z ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 r. 0 ochronie osob i mienia (Dz.U. z 2020 r. poz. 838 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawg
0 ochronie 0s6b i Mienia oraz aktéw wykonawczych.

. Zamawiajacy zapewni pracownikom ochrony podstawowe warunki socjalno-bytowe {j.
pomieszczenie/wartownig, dostep do toalety z umywalka.

. Wymaga si¢, aby pracownicy ochrony byli kwalifikowanymi pracownikami ochrony
z odpowiednim do$wiadczeniem, przeszkoleniem i sprawnos$cig fizyczng.

. Dtuzsza praca pracownika ochrony, ponad godziny, o ktorych mowa w ust. 3 udokumentowana
zostanie miesi¢cznym zestawieniem dotaczonym do faktury VAT.

. Ochrona techniczna w zakresie monitorowania sygnalow alarmowych i wizyjnych pochodzacych

zZ istniejacych systeméw alarmowych (bedacych wlasnoScig zamawiajacego) wykonywana bedzie

catlodobowo, 7 dni w tygodniu:

- na terenie budynkéw Urzedu Miasta Kobytka przy ul. Wotominskiej 1, 1b oraz 3,- na terenie
punkt Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych (PSZOK) przy ul. Lokietka 80.

10.Do obowiazkow Wykonawcy nalezy w szczegolnosci:
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1) monitorowanie sygnatow alarmowych pochodzacych z lokalnego systemu alarmowego;

2) niezwloczne przekazywanie odpowiadajagcym tym sygnatom informacji grupie interwencyjnej
oraz wyznaczonym przez Zamawiajgcego odbiorcom;

3) natychmiastowe wystanie do obiektu grupy interwencyjnej, nie pézniej niz w ciggu 3 minut od
momentu wystania sygnatu przez urzadzenie;

4) przerwanie przestepczej dziatalnoSci, podjecie czynnosci w rejonie obiektu w celu ujecia
sprawcow oraz zabezpieczenie obiektu do czasu przybycia przedstawiciela Zamawiajacego
(zabezpieczenie trwa do czasu przybycia Zamawiajacego jednak nie dluzej niz 1 godzine
w ramach wynagrodzenia za monitoring; po tym czasie wynagrodzenie za zabezpieczenie
obiektu jest ptatne Wykonawcy wg aktualnie obowigzujacych u Wykonawcy stawek);

5) prowadzenie rejestru sygnatldow odebranych zsystemu alarmowego i przechowywanie
wydrukéw przez 1 rok oraz udostgpnianie wyciaggdow z ww. rejestru na pisemne zadanie
Zamawiajgcego.

11.Wykonawca zobowigze si¢ do podjecia interwencji (przybycia na miejsce) w godzinach 20.00 —
6.00 w czasie maksymalnie 5 minut oraz w godzinach 6.00 — 20.00 w czasie maksymalnie 10
minut.

12.W przypadku wystepowania nieuzasadnionych/fatszywych alarmow, pierwsze 3 przyjazdy grupy
interwencyjnej w miesigcu beda bezptatne. Za alarm falszywy uznaje si¢ taki, ktory w czasie 120
sekund od jego powstania nie zostanie prawidlowo odwotany przez podanie kodu
identyfikacyjnego. Za alarmy nicuzasadnione uznaje si¢ sygnaty z obiektu spowodowane przez
uzytkownika bez uzasadnionej przyczyny (dotyczy rowniez przyciskow napadowych). Za kolejne
przyjazdy grupy interwencyjnej w sytuacji falszywego alarmu wykonawca naliczy zamawiajagcemu
oplaty wg stawek obowigzujacych u wykonawcy.

13.Wykonawca zobowigzany jest do zgloszenia Zamawiajagcemu kazdego przypadku uszkodzenia,
badz jakiejkolwiek innej niesprawnosci tacza telefonicznego, wykrytego przez stacje monitorujaca,
majacych wplyw na monitorowanie systemu alarmowego.
Wykonawca zobowigzany jest na czas wykonania naprawy lacza telefonicznego zabezpieczyc
ochrone obiektu (np. dozor fizyczny) za odrebnym wynagrodzeniem wg aktualnie obowiazujacych
u Wykonawcy stawek.

14.Zamawiajacy zobowigzany jest do natychmiastowego informowania Wykonawcy o:
1) awariach systemu alarmowego;
2) zmianach ustalonych godzin wigczen i wytgczen systemu alarmowego;
3) nieplanowanych wigczeniach i wylaczeniach systemu alarmowego;
4) zmianach dotyczacych Zamawiajgcego (np. 0sob upowaznionych).

15.Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte ztytulu nie wykonania Iub
niewlasciwego wykonania ustugi monitorowania, jesli powodem sg nastepujace okolicznosci:
1) niewlasciwa praca systemu alarmowego lub jego czesci spowodowane z winy Zamawiajacego,
2) niesprawne lub uszkodzone l3cza elektroniczne, jezeli wykonawca poinformowat o tym
zamawiajacego (jezeli miat o tym wiedze),
3) zaktocenia transmisji radiowych.

16.Wszelkie reklamacje dotyczace monitorowania Zamawiajgcy zglasza pisemnie Wykonawcy
W ciaggu 14 dni od zaistniatego zdarzenia.

17.Wykonawca sporzadzi regulamin, pelnienia stuzby w kazdym obiekcie, grafik dyzuréw, wyposazy
straznikow w niezbedny sprzet, odziez w $cistym uzgodnieniu z zamawiajacym.

18.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci godzin ochrony statej obiektow w stosunku
do przedstawionych powyzej oraz wylgczenia niektorych obiektéw z ochrony. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zlecania zamiast ochrony stalej obiektu objetej specyfikacja — ochrony
doraznej ustalanej indywidualnie.
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1V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

V. MOZLIWOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V1. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

1. Zamawiajacy przewiduje powierzenie zamowien uzupelniajacych, stanowiacych nie wigcej niz
80% wartosci zamowienia podstawowego.
2. Zamoéwienia uzupelniajace bedg polegaty w szczeg6lnosci na:

1)

5)

powierzeniu wybranemu wykonawcy ochrony obiektow innych niz wyszczegolnione
W postepowaniu;

powierzeniu wybranemu wykonawcy doraznej ochrony obiektu, ustalanej indywidualnie;
powierzeniu wybranemu wykonawcy konserwacji istniejacych urzadzen monitorujacych;
powierzeniu wybranemu wykonawcy ochrony poza termin okre$lony w rozdz. IV.
powierzeniu wybranemu wykonawcy ochrony na imprezach miejskich.

3. Przed powierzeniem zamowien uzupetniajacych i dodatkowych wybrany wykonawca przedstawi
zamawiajacemu do akceptacji koszty ich realizacji.

VII. MOZLIWOSC SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sic wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace warunki
udziatu w postepowaniu:

1)

2)
3)

4)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowa w przedmiocie zamowienia;

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje zamowienia.

2. Sposob dokonywania oceny spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu.

1)

2)

3)

w celu spelnienia warunku wymienionego w ust. 1 pkt 1) wykonawca winien posiada¢

koncesje na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie ustug ochrony osob i mienia, 0 ktorej mowa

w art. 15 ustawy 0 ochronie 0s6b i mienia.

w celu spetnienia warunku wymienionego w ust. 1 pkt2) wykonawca winien wykona¢, a

w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych wykonywaé min. dwie uslugi o wartosci

min. 10.000zt brutto kazda w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku

zdolnoéci technicznej i zawodowej (to jest ochrona osob i mienia) w okresie ostatnich trzech

lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy

— W tym okresie).

w celu spelnienia warunku wymienionego w ust. 1 pkt 2 wykonawca winien wykazac, iz:

a) dysponuje minimum 3 osobami bedacymi kwalifikowanymi pracownikami ochrony w
rozumieniu ustawy o ochronie 0sob i mienia,

b) dysponuje grupa interwencyjng wyposazong w samochdd, ktora w czasie nie dtuzszym niz
15 min. od wezwania podejmie dziatania w miejscu zagrozenia.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU
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1.

POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE USLUGI ODPOWIADAJA WYMAGANIOM OKRESLONYM PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa

w rozdz. VIII ust. 1, wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:

1) oswiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

2) oswiadczenia, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

3) wykazu os6b (minimum 3 osobami wpisanymi na list¢ kwalifikowanych pracownikéw
ochrony, o ktorych mowa w art., 25 ustawy 0 ochronie 0osob i mienia), ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, atakze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
0sobami;

4) wykazu wykonanych min. dwoch ustug w zakresie niezbednym do wykazania speiania
warunku wiedzy i doswiadczenia (tj. ochrona osob i mienia) w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow oraz
dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

5) aktualnej kopii waznej koncesji wydanej przez Ministerstwo Spraw Wewngtrznych
i Administracji na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ustug ochrony mienia realizowanych
w formie bezposredniej ochrony fizycznej — wydanej na podstawie ustawy 0 ochronie 0séb
I mienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
wykonawca zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
(w formularzu oferty).
Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach technicznych, osobach zdolnych do wykonania
zamOwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go znim
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczego6lnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (w formularzu oferty).
Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 4) (dokumenty potwierdzajace, ze ustuga zostata wykonana
lub jest wykonywana nalezycie) oraz w ust. 1 pkt 5) powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujacych wspolnie nalezy zataczyc
pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
wykonawcow (pelnomocnictwo na czas postepowania i w przypadku wyboru oferty, wykonania
przedmiotu zamoéwienia). W sytuacji, gdy wybrana begdzie oferta sktadana wspoélnie, zamawiajacy
zwrdci sie z prosba o przedstawienie umowy regulujacej wspotprace (wykonawca moze zamiast
wspomnianego wyzej pelnomocnictwa zataczy¢ niniejszg umowe).

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN IDOKUMENTOW. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

w

Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do zamawiajacego z pytaniami oraz zamawiajacy do
wykonawcow

w formie elektronicznej. W temacie maila prosimy wpisa¢é ZAPYTANIE OFERTOWE -
OCHRONA.

Osoba uprawniong przez zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest, Michat
Godlewski, (22) 760-70-18, e-mail: michal.godlewski@kobylka.pl, w temacie maila prosimy
wpisa¢ ZAPYTANIE OFERTOWE - OCHRONA).

Odpowiedzi na pytania wykonawcoéw umieszczone bedg na stronie www.kobylka.pl — zaktadka
,»Biznes/zamowienia publiczne i zakladka Zamdwienia ponizej 30 tys. Euro”.
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5.

6. Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba do wykonawcow o potwierdzanie odbioru pism (tg samg forma,
ktoérg pismo wptyngto do wykonawcy). W przypadku braku potwierdzenia, za date odbioru pisma
zamawiajacy uzna date nadania go poczta tradycyjng lub wystania pocztg elektroniczng.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie przewiduje wadium.

XI1. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

XI11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia oferty na zataczniku do niniejszego zapytania.
3. Ztozenie przez wykonawce oferty jest tozsame z faktem zapoznania si¢ i akceptacja

dokumentacji postgpowania i nie wnoszenia do niej zastrzezen oraz, ze wykonawca uzyskat przed
ztozeniem oferty postepowania potrzebne informacje, stuzace prawidtowej wycenie prac
stanowigcych przedmiot zamdwienia oraz wszelkie niezbedne informacje dotyczace ryzyka,
trudnosci oraz wszelkich czynnikéw mogacych mie¢ wpltyw na warunki ztozonej oferty

postgpowania.

4. W ofercie wykonawca okresli podwykonawstwo, wskazujac zakres zamoéwienia, ktory
powierzy podwykonawcom.

5. Wykonawca wskaze w ofercie numer telefonu, ktéry bedzie czynny (tzn. wykonawca bedzie
dostepny pod wskazanym numerem) w dniach i godzinach pracy zamawiajgcego, przez caty okres
trwania umowy.

6. Wskazane jest, aby wykonawca dokonat wizji lokalnej obiektéw objetych przedmiotem
zamowienia przed ztozeniem oferty.

7. Wykonawca wypelni wszystkie pozostate ,,wolne” pola w formularzu oferty.

8. Oferte powinna by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub
wydruk komputerowy).

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

10. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty parafowane lub podpisane, ponumerowane
i zszyte.

11. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w istotnych miejscach w tekscie oferty musza by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte.

13. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtym opakowaniu (np. w kopercie) uniemozliwiajacym

zapoznanie si¢ z jej trescia, z oznaczeniem:

Oferta w zapytaniu ofertowym:

Ochrona fizyczna i techniczna obiektéw i mienia
na terenie Miasta Kobylka

Nie otwieraé przed 23 grudnia 2020 r., do godz. 12:15
oraz pieczg¢cig wykonawcy (ew. nazwg 1 doktadnym adresem).

Oznaczenie opakowania W inny sposob moze skutkowaé otwarciem go, co spowoduje odrzucenie
oferty

14. Na oferte sktadac si¢ powinny:
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1) formularz ofertowy (wg wzoru zamawiajacego — plik ,,Zalgcznik 1) zawierajacy niezbedne
o$wiadczenia (o$§wiadczenie spetianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, o$wiadczenie
0 dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia, o$wiadczenie
0 niepodleganiu wykluczeniu, o$wiadczenie o podwykonawstwie) i wykazy (wykaz osob
i wykaz doswiadczenia) — obligatoryjnie;

2) kopia waznej koncesji wydanej przez Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie ustlug ochrony mienia realizowanych w formie
bezposredniej ochrony fizycznej — wydanej na podstawie ustawy 0 ochronie 0sob i mienia —
obligatoryjnie;

3) kopie dokumentow potwierdzajace, ze ustugi (potwierdzajace doswiadczenie — rozdz. VIII
ust. 2 pkt 2) zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie — obligatoryjnie;

4) pelnomocnictwo wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamoéwienie (np. Spotka Cywilna)
W celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy wykonawcow
(pelnomocnictwo na czas postepowania i w przypadku wyboru oferty, wykonania przedmiotu
zamowienia);

5) upowaznienie osoby podpisujgcej oferte (jezeli nie wynika to z dokumentdéw rejestracyjnych
podmiotu);

6) zaakceptowany wzor umowy.

X1V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferty nalezy skltadaé w Urzedzie Miasta Kobyltka pok. nr 5 (kancelaria), ul. Wotominska 1,

05-230 Kobytka do dnia 23 grudnia 2020 r. (poniedzialek) do godz. 12:00.
W przypadku przestania oferty pocztq lub przesytkq kurierskq do zamawiajgcego, nalezy wzigé
pod uwage, zZe terminem jej dostarczenia (ztoZenia) zamawiajgcemu jest jej wplyw do miejsca
oznaczonego przez zamawiajqcego, jako miejsce skladania ofert (nie termin nadania).
Zamawiajqcy nie bierze odpowiedzialnosci za nieterminowe doregczanie korespondencyji.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 23 grudnia 2020 r. 0 godz. 12:15 w siedzibie zamawiajgcego
w Urzgdzie Miasta Kobylka.

Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem ztozenia zamawiajacemu przed
uptywem terminu skladania ofert wylgcznie pisemnego os$wiadczenia wtej sprawie 0soby
upowaznionej. Zamawiajacy moze zazada¢ dokumentu/ow potwierdzajgcego fakt upowaznienia
osoby wycofujacej oferte.

W przypadku, gdy wykonawca chce dokona¢ zmiany, modyfikacji, uzupetnienia itp. ztozone;j
oferty moze tego dokona¢ wylacznie przed uptywem terminu do skladania ofert. Pisemne
oswiadczenie w tej sprawie wraz ze zmianami, modyfikacja, uzupetnieniem itp. musi zostac
dostarczone zamawiajagcemu w zamknigtej kopercie oznakowanej jak oferta (jak w rozdz. XIII
ust. 13), z dodatkowym widocznym napisem "ZMIANA OFERTY" w miejsce sktadania ofert
(ust. 1).

Oswiadczenia sktadane przez wykonawce, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 musza by¢ zlozone
przed uptywem terminu do sktadania ofert, z zachowaniem zasad dotyczacych sktadania oferty,
okreslonych w regulaminie (np. reprezentacja). O$wiadczenia te powinny by¢ jednoznaczne
i niepowodujace watpliwosci zamawiajacego, co do ich tresci i zamiarow wykonawcy.

Zwrdcenie sie wykonawcy o wycofanie oferty lub jej zmiane/modyfikacje/uzupeinienie bez
zachowania wymogu pisemnosci (droga telefoniczna, faksem, elektronicznie, osobiscie przez
pracownikéw wykonawcy lub pisemnie, lecz w formie niespetniajacej powyzszych wymogow i inne)
nie bedzie skuteczne.XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Sposob obliczenia ceny oferty:
Wykonawca przedstawi stawki:
Sm - cen¢ kompleksowego miesigcznego wykonywania przedmiotu zamowienia (w tym
ochrona fizyczna Urzedu Miasta Kobytka ul. Wotominska 1 do godzin okreslonych w
rozdz. Il ust. 3),
G - cena za godzing ochrony fizycznej Urzedu Miasta Kobyltka ul. Wotominska 1 po
godzinie okreslonej w rozdz. I1I ust. 3
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Wykonawca okresli powyzsze kwoty (Sm i G) na podstawie wyceny prac wyszczegdlnionych
w rozdz. III oraz innych wymogdéw wynikajacych z przepisow prawa, zapytania i innych przepisow
majacych wplyw na ceng.

Do celow wewnetrznych Zamawiajacego wykonawca poda ceny za poszczegélne punkty
monitoringu (ul. Wotominska 1, 1B, 3, Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych).

Nastepnie wykonawca przeliczy ww. stawke wg wzoru:
Co=(Sm™*6)+ (G*5*6)

gdzie: Co - cena badanej oferty

Sm - cen¢ kompleksowego miesiecznego wykonywania
przedmiotu zaméwienia (w tym ochrona fizyczna
Urzedu Miasta Kobytka ul. Wotominska 1 w
godzinach okreslonych w rozdz. 111 ust. 3)

6 - liczba miesigcy w okresie w okresie objetym
zamowieniem
G - cena za godzine ochrony fizycznej Urzedu Miasta

Kobytka ul. Wotominska 1 po godzinach
okreslonych w rozdz. 111 ust. 3

5 — $rednia szacowana liczba godzin ochrony fizycznej
Urzedu Miasta Kobytka ul. Wotominska 1 po
godzinach okreslonych w rozdz. 111 ust. 3
przypadajaca na jeden miesiac

Ceny wskazane w ofercie (Sm i G) nie ulegng zmianie przez okres obowigzywania umowy.
Miesigczng stawke nalezy podaé, jako ceng brutto (z uwzglednieniem podatku VAT). Cena winna
by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwoch miejsc po przecinku.

Wskazane jest, aby wykonawca dokonal wizji lokalnej obiektéw objetych przedmiotem
zamowienia przed zlozeniem oferty.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym i wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

Kwoty nalezy zaokragla¢ do dwodch miejsc po przecinku na zasadach matematycznych.
Zamawiajacy poprawi omyltki rachunkowe zgodnie z zasadami matematycznymi — jako cene
wlasciwa przyjmie ceng Smi G.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium oceny: cena ofertowa.

2. Zanajkorzystniejszg ofert¢ zostanie wybrana oferta z najnizsza cena.

3. Oferta najkorzystniejsza (z najnizsza cenag ofertowg) otrzyma 100,00 pkt. Kazda nastgpna oferta
otrzyma liczbe punktow proporcjonalnie mniejsza (z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku), liczong wedtug wzoru:

W =C,/Cp«100
gdzie: W - ilo$¢ przyznanych punktéw
Cn - cena brutto najnizszej oferty
Co - cena brutto badanej oferty

4. Zamawiajacy poda przed otwarciem ofert kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia.
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XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca zobowigzany jest do przekazania
zamawiajacemu:

1) kopii aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) wykazu podwykonawcow (nazwa i doktadny adres) wraz z zakresem prac, jakie wybrany
wykonawca powierzy poszczegélnym podwykonawcom — zakres zgodny z o$wiadczeniem
z oferty;

3) w przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie, kopig umowy
regulujacej wspolprace.

2. Wykonawca moze dotaczy¢ do oferty dokumenty wymienione w ust. 1.

3. Przed podpisaniem umowy zamawiajacy zazada od wybranego wykonawcy dokonania wizji
lokalnej (wraz z pracownikiem Urzedu Miasta Kobylka) obiektow objetych przedmiotem
zamoOwienia oraz zlozenia o$wiadczenia z wykonania ww. czynnosci. Wykonawca moze
zaznaczy¢ w formularzu oferty, ze dokonatl wizji lokalnej przed ztozeniem oferty.

XVIII. ZALACZNIKI.

Zalacznik | — wzor formularza ofertowego,
Zalacznik 2 — wzor umowy

XIX. Warunki platnosci:

Zamawiajacy dokona ptatno$ci Wykonawcy z zachowaniem miesi¢cznego okresu rozliczeniowego:
Forma ptatnosci: przelew;

Termin ptatnosci: 30 dni.

XX. Sposdb przekazania wyniku:

Wszyscy Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferte zostang poinformowani o wyniku zapytania ofertowego na
stronie internetowej Miasta Kobytka — www.kobylka.pl — zaktadka ,,Biznes/zamowienia publiczne
i zakladka Zamowienia ponizej 30 tys. euro”.

XXI. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
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